
 

 

  

Geschäftszahl – beim Antworten bitte angeben 

OrgP-70-2025/337-1 

Innsbruck, 17.11.2025 

Ausschreibung einer Planstelle in der Modellfunktion 

Administrative Sachbearbeitung 1 bzw. D/d 

Bei der Bezirkshauptmannschaft Landeck, Referat Gewerbe und Grundverkehr, ist mit Wirksamkeit 

Dezember 2025 eine Planstelle in der Modellfunktion  

Administrative Sachbearbeitung 1 bzw. D/d 

neu zu besetzen. Die Besetzung erfolgt grundsätzlich mit einem Beschäftigungsausmaß von 

40 Wochenstunden. Der Dienstort ist Landeck. Das Mindestentgelt im Besoldungssystem-Neu beträgt bei 

40 Wochenstunden derzeit monatlich € 2.499,30 brutto. 

 

Der Aufgabenbereich umfasst:  

• Sie führen administrative Tätigkeiten durch 

• Sie koordinieren und organisieren Termine und führen Telefonate 

• Sie bearbeiten Akten und verwalten Poststücke 

 

Von den Bewerberinnen und Bewerbern werden folgende Voraussetzungen erwartet: 

• Erfolgreicher Abschluss einer berufsbildenden Schule (zB Handelsschule) oder erfolgreicher 

Abschluss einer kaufmännischen Ausbildung (Lehre zur Bürokauffrau/zum Bürokaufmann) 

• Erfolgreicher Abschluss der nach den dienstrechtlichen Vorschriften vorgesehenen Dienstprüfung 

bzw. Bereitschaft zur Ablegung derselben 

• Fähigkeit zum selbständigen und genauen Arbeiten 

• Einsatzbereitschaft und Flexibilität 

• Team-, Koordinations- und Kommunikationsfähigkeit 

• EDV-Kenntnisse (Verwendung von Word und Excel) 

 

Amt d. Tiroler Landesreg., Eduard-Wallnöfer-Platz 3, 6020 Innsbruck, Österreich 

Allen 

Dienststellen der 

Tiroler Landesverwaltung 

Amt der Tiroler Landesregierung 

Abteilung Organisation und Personal 

      

Regina Dummer 

Eduard-Wallnöfer-Platz 3 

6020 Innsbruck 

+43 512 508 2135 

organisation.personal@tirol.gv.at  

www.tirol.gv.at  

            

Informationen zum rechtswirksamen Einbringen und 

Datenschutz unter www.tirol.gv.at/information 

 



2 / 2 

Ihre vollständige Bewerbung (insb. Motivationsschreiben und Lebenslauf) können Sie bis zum 

23. November 2025 an die Abteilung Organisation und Personal, wenn möglich per E-Mail an 

bewerbungen@tirol.gv.at oder sonst postalisch unter Abteilung Organisation und Personal, Eduard-

Wallnöfer-Platz 3, 6020 Innsbruck, unter Angabe der Aktenzahl OrgP-70-2025/337-1 senden.  

Für nähere Auskünfte steht Ihnen der Leiter des Inneren Dienstes Herr Jakob Schranz, unter der 

Telefonnummer 05442/6996-5410, gerne zur Verfügung. 

 

 

Für den Landeshauptmann: 

 

Dr. Herbert Forster 

Landesamtsdirektor 
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